Oznaka

Poslovne funkcije /vrste gradiva

ORGANIZACIA | UPRAVLIANIJE

lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupanje po isteku roka
cuvanja

Fizicki ili
analogni

Digitalni

Fizicki ili

Digitalni
analogni &

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

OSNIVANIE
1.1.1. |DOKUMENTACIJA O OSNIVANJU DA T Predaja HDA
1.1.2. |DOKUMENTACIA O OTVARANJU RACUNA DA T Predaja HDA
1.2.1. |Unutarnji ustroj
1.2.1.1. |IZBORNI SUSTAV DA DA N+10 N+10 | B
1.2.1.2. |DONOSENJE | OBJAVLIIVANJE PROPISA DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
1213, OVJERA RUKOPISA, POTPISA | PRIJEPISA, PRESLIKA, OVJERE DA DA 241 -~ | 5
POSLOVNIH KNJIGA | OSTALO
1.2.1.4. |ODOBRENJE ZA IZRADU PECATA | ZIGOVA SA GRBOM RH DA DA Z+2 Z+2 | B
1915, EJPOTREBA, CUVANIJE | UNISTAVANJE PECATA, ZIGOVA | DA DA 2410 2410 | 5
STAMBILIA
1.2.2. [Tijela upravljanja
1.2.2.1. |SJEDNICE, ODLUKE DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
1.2.2.2. [STRUCNA MISLJENJA DA DA Z+5 Z+5 | B
1.2.2.3. |VJESTACENJA DA DA Z+5 Z+5 | B
1224, MISLJENJE O OPRAVDANOSTI OSNIVANJA, PROSIRENJA DA DA - - 8
ILI PROMJENI DJELATNOSTI PRUZATELJIA ZDRAVSTVENIH USLUGA
1.2.2.5. |GODISNJI IZVIJESTAJ - AZURIRANJE REGISTRA NEPOREZNIH DAVANJA DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
1.2.2.6. |GODISNJI IZVIJESTAJ - POVJERENIKA ZA INFORMIRANJE DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
1.2.2.7. |GODISNJE 12VJESCE PUCKOM PRAVOBRANITELJU DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
1.2.2.8. |GODISNJE 1zVIESCE O RADU PO PITANJU JAVNIH OVLASTI DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
1.2.2.9. [1zVJESCA O RADU POVJERENSTVA ZA ZASTITU PRAVA PACIJENATA DA DA Z+5 Z+5 | B




1.2.2.10. |OSTALA RAZNA PERIODICKA 1ZVJESCA DA DA 7+5 Z+5 I B
1.2.2.11. [UPITI DA DA N+1 N+1 I B
1.2.2.12. [OSNIVANJE AD HOC POVJERNSTAVA | RADNIH GRUPA DA DA N+5 N+5 I B
1.2.2.13. [IMENOVANIJA DA DA N+5 N+5 I B
1.2.2.14. |OSTALO DA DA N+2 N+2 I B
1.3.1. |STATUT DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
1.3.2. UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
/ POSLO A RADNIJA
1.4.1. |Ugovoriisporazumi
1.4.1.1. |SURADNJA SA ZDRAVSTVENOM INSPEKCIJOM MZ DA DA N+5 N+5 I B
1.4.1.2. |[SURADNIJA SA MINISTARSTVOM ZDRAVSTVA DA DA Z+10 Z+10 I B
IMENOVANJE PREDSTAVNIKA U STRUCNA POVJERNSTVA
1413, MINISTARSTVA ZDRAVSTVA - OCEVID PROSTORA PRUZATELJA DA DA 7410 7410 B
ZDRAVSTVENIH USLUGA
ZDRAVSTVA
1.4.1.4. |SURADNIJA SA HZZO-OM DA DA Z+10 Z+10 I B
1.4.1.5. |SURADNJA SA HZJZ -OM DA DA Z+10 Z+10 I B
1.4.1.6. |SURADNJA SA DRUGIM KOMORAMA DA DA Z+10 Z+10 I B
1.4.1.7. |SURADNJA SA MEDICINSKIM FAKULTETIMA DA DA Z+10 Z+10 I B
1.4.1.8. |SURADNJA SA OSTALIM DRZAVNIM TIJELIMA | PRAVNIM OSOBAMA DA DA Z+10 Z+10 I B
1.4.1.9. |OSTALE POSLOVNE SURADNIJE DA DA Z+10 Z+10 I B
1.4.1.10. [UGOVORI O POSLOVNOJ SURADNIJI DA DA Z+5 Z+5 I B
1.4.1.11. [UGOVORI O PARTNERSTVU DA DA 7+5 Z+5 I B
1.4.1.12. |OSTALI UGOVORI DA DA Z+5 Z+5 I B
1.4.2. |Medunarodna suradnja
1.4.2.1. |SURADNJA SA KOMORAMA U INOZEMSTVU DA DA Z+10 Z+10 I B
1.4.2.2. |SURADNJA SA MEDUNARODNIM ORGANIZACIJAMA DA DA Z+10 Z+10 I B
1.4.3. |Upravni, inspekcijski i drugi nadzori u javnopravnim tijelima
1.4.3.1. |NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA - OPCENITO DA DA N+2 N+2 | B
1.4.3.2. |POJEDINACNI PREDMETI DA DA 7+3 Z+3 I B
1.4.3.3. |NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA DA DA Z+3 Z+3 I B




1.4.3.4. [UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU | REVIZIJA DA DA N+2 N+2 I B
1.5. SEMINARI | KONFERENCIJE
1.5.1. TECAJEVI DA DA N+2 N+2 I B
1.5.2. SAVIJETOVANJA DA DA N+2 N+2 | B
1.5.3. STRUCNA PUTOVANJA DA DA N+2 N+2 I B
1.5.4. KONGRESI | SIMPOZIJ, TRIBINE DA DA N+2 N+2 | B
1.5.5. PROVJERA STRUCNE OSPOSOBLIENOSTI DA DA N+2 N+2 I B
1.5.6. OSOBNI ZAHTJEV ZA DODJELU BODOVA DA DA N+6 N+6 | B
1.5.7. KATEGORIZACIJA | BODOVANJE STRUCNIH SKUPOVA DA DA N+6 N+6 I B
1.5.8. UPRAVLJANJE | KONTROLA KORISENJA SREDSTAVA 1Z FONDOVA EU DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
1.5.9. SAVJETOVANIE - FINANCIRANJE PROGRAMA | PROJEKATA IZ FONDOV DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
1.5.10. |EDUKACIJE FINANCIRANE IZ FONDOVA EU DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
15.11. DODJEI:A NOVCAVNIH SREDSTAVA ZA INOZEMNO STRUCNO DA DA 745 745 | B
USAVRSAVANJE CLANOVA HLK
1.6.1. ZAHTJEVI - PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA DA DA Z+5 Z+5 I B
1.6.2. UPITI IZ MEDIJA DA DA Z+2 7+2 I B
1.6.3. PRACENJE | PROVEDBA PROPISA O ZASTITI OSOBNIH PODATKA DA DA T T | B
1.6.4. IMENOVANJE SLUZBENIKA ZA ZASTITU OSOBNIH PODATKA DA DA Z+5 Z+5 I B

2.

P

LJUDSKI POTENCIJALI, RAD, RADNI ODNOSI
LJUDSKI POTENCUALI

2.1.1. |Skolovanje i struéno usavriavanje

2.1.1.1. [UPRAVLIANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA | OCJENJIVANJE DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
RAD | RADNI ODNQ

2.2.1. |Zaposlenici
Osobni dosjei zaposlenika (sadrze dokumentaciju o stru¢noj

2211, spremi, steCenim zvanjima, ugovori o radu, odluke o imenovaniju, DA DA 7470 7470 B

rieSenja o pladi, godisSnjem odmoru, jubilarnoj nagradi, potvrde o
poloZenim ispitima)

2.2.2.

Radni odnosi




2.2.2.1. |ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA NA NEODREDENO VRIJEME DA DA Z+5 Z+5 I B
2.2.2.2. |ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA NA ODREDENO VRIJEME DA DA Z+5 Z+5 I B
2.2.2.3. |UGOVOR O DJELU DA DA Z+5 Z+5 I B
2.2.2.4. |AUTORSKI HONORARI DA DA Z+5 Z+5 I B
2.2.2.5. |PREKOVREMENI RAD DA DA Z+2 Z+2 I B
2226 PRIPRAVNICI, STRUCNO USAVRSAVANIJE BEZ ZASNIVANJA DA DA 742 742 | B
RADNOG ODNOSA
2.2.2.7. |OSTALO - NATJECAII DA DA Z+5 Z+5 I B
2.2.2.8. |RASKID RADNOG ODNOSA DA DA Z+5 Z+5 I B
2.2.2.9. |RADNA DISCIPLINA DA DA Z+5 Z+5 I B
2.2.2.10. |PRAVA | OBVEZE RADNIKA - OPCENITO DA DA Z+5 Z+5 I B
2.2.3. |Radno vrijeme, odmori i dopusti
2.2.3.1. [RADNO VRIJEME DA DA Z+2 Z+2 I B
2.2.3.2. |ODMORI DA DA 7+2 Z+2 I B
2.2.3.3. |DOPUSTI DA DA Z+2 Z+2 I B
2.2.3.4. |[BOLOVANIJA DA DA 7+2 Z+2 I B
2.2.3.5. |OBUSTAVA RADA DA DA 7+2 Z+2 I B
2.2.4. |Place i naknade placa
2.2.4.1. |UTVRDIVANJE PLACE DA DA Z+2 Z+2 I B
2.2.4.2. |DNEVNICA DA DA Z+2 Z+2 I B
2.2.4.3. |PUTNI TROSKOVI DA DA Z+2 Z+2 I B
2.2.4.4. [NAKNADA ZA PRIJEVOZ NA POSAOQO I S POSLA DA DA Z+2 Z+2 I B
2.2.4.5. |REGRES ZA GODISNJI ODMOR DA DA Z+2 Z+2 I B
2.2.4.6. |POMOC U SLUCAJU SMRTI DA DA Z+2 Z+2 I B
2.2.4.7. |JUBILARNE NAGRADE DA DA Z+2 Z+2 I B
2.2.4.8. |OTPREMNINA DA DA Z+2 Z+2 I B
2.2.5. |zastita naradu
2.2.5.1. |NESRECE NA RADU DA DA Z+10 Z+10 D D
2.2.5.2. |ZASTITNA SREDSTVA DA DA N+10 N+10 I B
2.2.5.3. |OSTALO DA DA N+10 N+10 I B
2.2.5.4. [NASILIE NA RADNOM MJESTU OD STRANE PACIJENTA DA DA N+10 N+10 I B
2.2.5.5. [NASILIE NA RADNOM MJESTU OD STRANE DRUGIH DA DA N+10 N+10 I B
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4.

4.1.

FINANCIJSKO POSLOVANJE | RACUNOVODSTVO

FINANCHSKI PLANOVI

3.1. Nekretnine

3.1.1. OPCENITO DA DA N+1 N+1 I B
3.1.2. NAJAM, ZAKUP | PRODAJA DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
3.1.3. OSTALO DA DA 7+2 7+2 I B

3.2. Oprema

3.2.1. REVERS DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
3.2.2. EKONOMSKO POSLOVANJE DA DA Z+10 Z+10 I B
3.2.3. OSNOVNA SREDSTVA DA DA Z+10 Z+10 I B
3.2.4. SREDSTVA OPREME DA DA Z+10 Z+10 I B
3.2.5. INVENTAR DA DA Z+10 Z+10 I B
3.2.6. GODISNJI POPIS IMOVINE DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA

KNJIGOVODSTVO | RACUNOVODSTVO

4.1.1. FINANCIJSKI PLANOVI DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
4.1.2. REBALANS FINANCIJSKOG PLANA DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
4.2.1. RAZNI PERIODICKI OBRACUNI DA DA Z+11 Z+11 | B

4.2.2. ZAVRSNI RACUN DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
4.2.3. REVIZIJA DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
4.2.4, BILANCE DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
4.2.5. PRORACUN DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA

4.3.1. |KNJIGOVODSTVENE EVIDENCIE DA DA z+11 z+11 | B
4.3.2. [RACUNI DA DA 7+11 7+11 | B
4.3.3. |CLANARINE DA DA Z+5 Z+5 | B
4.3.4. |OVRHE DA DA 7+11 7+11 | B
4.3.5. [KONTNIPLAN DA DA Z+11 Z+11 | B
4.3.6. |REFUNDACIE DA DA Z+1 Z+1 | B
4.3.7. |FINANCIRANJE IZ DRZAVNOG PRORACUNA DA DA Z+11 Z+11 | B
4.3.8. |[KREDITIRANJE DA DA Z+5 Z+5 | B




5.

5.1.

INFORMACHSKI RESURSI | DOKUMENTACUA

DOSTUPNOST | KORISTENJE INFORMACIJA

4.3.9. |[INVESTICIJSKO ODRZAVANJE DA DA Z+11 Z+11 I B
4.3.10. [DEPOZITI DA DA Z+11 Z+11 I B
4.3.11. |PREDRACUNI DA DA Z+5 Z+5 I B

5.2
5.2.1.

INFORMACHSKA | KOMUNIKACHSKA INFRASTRUKTURA
INFORMATICKA OPREMA

Z+1

Z+1

5.1.1. |ZAHTIEVI - PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA DA DA Z+5 Z+5 I B
5.1.2. [UPITIIZ MEDIJA DA DA Z+2 Z+2 I B
5.1.3. |DOSTAVA PODATAKA DA DA Z+5 Z+5 I B
5.1.4. |PRACENJE | PROVEDBA PROPISA O ZASTITI OSOBNIH PODATKA DA DA T T I B
5.1.5. |[IMENOVANJE SLUZBENIKA ZA ZASTITU OSOBNIH PODATKA DA DA Z+5 Z+5 I B
5.1.6. |OSTALO DA DA Z+5 Z+5 I B

H

5.2.2.

ODRZAVANJE INFORMATICKIH APLIKACIA

7+1

Z+1

5.2.3.
5.3

NABAVA IT RIESENJA
EVIDENCIJE DOKUMENTACUE

Z+1

Z+1

H

5.3.1. |OTPREMA PISMENA POSILJATELJU ZBOG NENADLEZNOSTI DA DA Z+5 Z+5 I

5.3.2. |PROSLIJEDIVANJE PISMENA NADLEZNOM TIJELU DA DA Z+5 Z+5 I
EVIDENCIJA PREDMETA NEUPRAVNOG POSTUPKA (URUDZBENI )

5.3.3. DA T Predaja HDA
ZAPISNIK)

5.4. VREDNOVANIE, IZLUCIVANJE | PREDAJA GRADIVA
POSTUPAK ZASTITE, OBRADE, VREDNOVANJE, ODABIRANIJE,

5.4.1. < DA DA Z+5 Z+5 D D
PRETVORBA, KORISTENJE DOKUMENTARNOG GRADIVA

5.4.2. |CUVANJE DOKUMENTARNOG GRADIVA DA DA Z+5 Z+5 D D

5.4.3. [1ZLUCIVANJE DOKUMENTARNOG GRADIVA DA DA Z+5 Z+5 D D
PRAVILA ZA UPRAVLIANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM | POPIS

5.4.4, DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA

DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA CUVANJA

5.5. 1ZDAVACKA DJELATNOST
5.5.1. |GLASILO KOMORE DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
5.5.2. |UREDNISTVO DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA




5.5.3.

MEDIX-PREGLED PISANIH TESTOVA

POSLOVI HRVATSKE LIJECNICKE KOMORE

DA

DA

7+6

Z+6

6.1. PRIZNAVANJE INOZEMNIH STRUCNIH KVALIFIKACIJA (PISK) DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
STRUCNO MEDICINSKO MISLJENJE O INOZEMNOJ SPECIJALIZACHI ILI . .
6.2. - DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
UZOJ SPECIJALIZACUI
DODJELA NOVCANIH POMOCI PO POSEBNOM PRAVILNIKU
6.3. HLK DA DA Z+10 Z+10 I B
6.4. DODJELA ODLICJA KOMORE DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
6.5. DODJELA GODISNJIH NAGRADA KOMORE DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
6.6. OSTALO DA DA Z+5 Z+5 I B
6.7. POSLOVI OSIGURANJA DA DA Z+10 Z+10 I B
6.8. STRUCNI NADZOR NAD RADOM ZDRAVSTVENIH RADNIKA DA DA N+10 N+10 I B
6.9. OGLASAVANJE RADA PRUZATELJIA ZDRAVSTVENIH USLUGA DA DA 7+5 Z+5 I B
6.10. |STRUCNO MEDICNSKO MISLIENJE DA DA Z+5 Z+5 I B
TRUCNO MISL
STRUCNO MISLJENJE NA PRIJEDLOGE ZAKONSKIH | DA DA 747 747 | B
6.11. [PODZAKONSKIH AKATA
6.12. |E-SAVJETOVANJA DA DA 7+5 Z+5 I B
STRUCNO MEDICINSKI UPITI ILI UPITI IZ PODRUCJA
< DA DA N+5 N+5 I B
6.13. [STRUCNO MEDICNSKIH POSLOVA
UPITI U VEZI PRIZNAVANJA INOZEMNIH STRUCNIH
DA DA N+5 N+5 B
6.14. [KVALIFIKACIJA
CJENIK ZDRAVSTVENIH USLUGA HLK - PRIJEDLOZI IZMJENA | ) )
DA DA T T Predaja HDA | Predaja HDA
6.15. |[DOPUNA, OVJERA
6.16. |CERTIFAKATI ZA LIJECNICKU ISKAZNICU DA DA Z+5 Z+5 I B
6.17. |PREDSTAVKE FIZICKE | PRAVNE OSOBE TE INSTITUCJA DA DA Z+5 Z+5 I B
6.18. [DISCIPLINSKI POSTUPAK I I Il STUPANJ DA DA Z+10 Z+10 I B
6.19. [POSTUPAK ZA UTVRDIVANJE NEDOSTOJNOSTI DA DA Z+10 Z+10 I B
6.20. [DOSTAVA PODATAKA DA DA Z+5 Z+5 I B
6.21. |KLASIFIKACIJSKE OZNAKE | URUDZBENI BROJEVI DA DA Z+5 Z+5 I B
6.22. [POSTUPAK S AKTIMA DA DA 7+2 Z+2 I B
6.23. |IZDAVANJE POTVRDA DA DA N+1 N+1 I B
6.24. |PROMJENA OSOBNIH PODATAKA LIJECNIKA DA DA N+1 N+1 I B




RJESENJA MINISTARSTVA ZDRAVSTVA VEZANA UZ PRUZATELJE

DA DA N+4 N+4
6.25. ZDRAVSTVENIH USLUGA
6.26. RJESENJA MZ O SPECIJALIZACIJAMA | UZIM SPECIJALIZACIJAMA DA DA N+4 N+4
BAVIJESTI HZZO-A VEZANE UZ PRUZATELJE ZDRAVSTVENIH
© S © u U s S DA DA N+4 N+4
6.27. USLUGA




