Na temelju ¢lanka 23. stavka 3. Statuta Hrvatske lije¢nicke komore (,,Narodne novine”, br. 55/18.)
i ¢clanka 2. stavka 2. podstavka 1. Pravilnika o na¢inu rada tijela Hrvatske lije¢nicke komore od 3.
prosinca 2019., Izvrsni odbor Hrvatske lijecnicke komore na 10. sjednici odrZanoj 2. oZujka 2020.
donosi

POSLOVNIK O RADU STALNIH POVJERENSTAVA
IZVRSNOG ODBORA HRVATSKE LIJECNICKE KOMORE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Poslovnikom pobliZe se ureduje rad stalnih povjerenstava Izvrsnog odbora Hrvatske
lije¢nicke komore (dalje u tekstu: Povjerenstva), i to:

- konstituiranje Povjerenstava

- ovlasti predsjednika i zamjenika Povjerenstava

- nacin sazivanja i rad na sjednicama Povjerenstava

- rad Povjerenstava izvan sjednica

- javnost rada Povjerenstava

- djelokrug, sastav i nacin rada radnih skupina Povjerenstava
- ostala pitanja vazna za rad Povjerenstava.

(2) Odredbe ovog Poslovnika obvezujuce su za ¢lanove Povjerenstava te za sve druge osobe koje
su prisutne na sjednicama Povjerenstava.

(3) O radu Povjerenstva i primjeni odredaba ovog Poslovnika brine se Predsjednik Povjerenstva.
Clanak 2.

Povjerenstva obavljaju poslove utvrdene Statutom i drugim aktima Hrvatske lije¢nicke komore
(dalje u tekstu: HLK).



Clanak 3.
U radu Povjerenstva mogu, osim clanova Povjerenstva, na poziv predsjednika Povjerenstva ili uz
njegovu prethodnu suglasnost sudjelovati i druge osobe za koje se smatra da bi mogle doprinijeti
radu Povjerenstva vezano za pojedino pitanje, ali bez prava odlucivanja.

II. KONSTITUIRAN]JE POVJERENSTAVA

Clanak 4.
(1) Povjerenstva se konstituiraju na svojim prvim sjednicama koje za svako Povjerenstvo saziva
predsjednik tog Povjerenstava, i to najkasnije u roku od 60 dana od dana odrzavanja
konstituirajuce sjednice Izvrsnog odbora HLK-a.
(2) Ako predsjednik Povjerenstva ne sazove prvu konstituirajucu sjednicu Povjerenstva u roku iz
stavka 1. ovog ¢lanka, sjednicu saziva zamjenik Predsjednika Povjerenstva u daljnjem roku od 30

dana.

(3) Povjerenstvo je konstituirano ako je na sjednici prisutna veéina od ukupnog broja ¢lanova
Povjerenstva.

Clanak 5.

(1) Clan Povjerenstva pocinje obnasati duznost danom konstituiranja Povjerenstva i do prestanka
mandata ima prava i duznosti ¢lana Povjerenstva utvrdena Statutom i drugim aktima HLK-a.

(2) Clanovi Povijerenstva duzni su aktivno sudjelovati u radu Povjerenstva i ispunjavati svoje
obveze u radu Povjerenstva.

Clanak 6.

Clanu Povjerenstva mandat prestaje u slu¢ajevima utvrdenima opéim aktima HLK-a.

III. OVLASTI PREDSJEDNIKA I ZAMJENIKA PREDSJEDNIKA POVJERENSTVA
Clanak 7.

(1) Predsjednik Povjerenstva:



- predstavlja Povjerenstvo

- saziva i predsjeda sjednicama Povjerenstva

- predlaZe dnevni red Povjerenstva

- predlaZze odluke, zakljucke i donoSenje drugih akata Povjerenstva
- brine se o postupku donosSenja odluka Povjerenstva

- organizira rad Povjerenstva izvan sjednica

- potpisuje zapisnike, odluke i druge akte koje donosi Povjerenstvo
- brine o provodenju odluka, zakljucaka i drugih akata Povjerenstva
- brine o odrZzavanju reda na sjednicama Povjerenstva

- brine o zastiti prava ¢lanova Povjerenstva

- obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom i drugim aktima HLK-a.

(2) Predsjednika Povjerenstva, u slucaju njegove odsutnosti ili sprijecenosti, zamjenjuje zamjenik
predsjednika Povjerenstva.
IV. NACIN SAZIVAN]JA I RAD NA SJEDNICAMA POVJERENSTVA
1. Sazivanje sjednice
Clanak 8.
(1) Sjednicu Povjerenstva saziva predsjednik Povjerenstva po potrebi.

(2) Predsjednik Povjerenstva duzan je sazvati sjednicu Povjerenstva na zahtjev vecine od ukupnog
broja ¢lanova Povjerenstva, i to u roku od 10 dana od dana primitka zahtjeva.

(3) Ako predsjednik Povjerenstva ne sazove sjednicu u roku iz stavka 2. ovog ¢lanka, sjednicu ce
sazvati zamjenik predsjednika Povjerenstva u daljnjem roku od 10 dana.
2. Poziv na sjednicu
Clanak 9.

(1) Poziv na sjednicu dostavlja se ¢lanovima Povjerenstva te drugim osobama koje u skladu sa
¢lankom 3. ovog Poslovnika mogu sudjelovati na sjednici Povjerenstva ili njezinom dijelu.

(2) Ako druge osobe iz ¢lanka 3. ovog Poslovnika mogu sudjelovati samo na dijelu sjednice, isto
¢e se naznaciti uz poziv na sjednicu.

(3) Poziv na sjednicu upucuje se u pravilu pet dana prije dana odrzavanja sjednice, a ako postoje
opravdani razlozi, taj rok moze biti i kraci.



(4) Uz poziv se ¢lanovima Povjerenstva dostavlja prijedlog dnevnog reda, zapisnik s prethodne
sjednice i radni materijali ako je potrebno.

(5) Radni materijali mogu se po potrebi dostaviti i drugim osobama iz ¢lanka 3. ovog Poslovnika,
i to za odgovarajucu tocku odnosno tocke dnevnog reda.

(6) Poziv, zapisnik i radni materijal dostavljaju se putem elektronicke poste, osim u slucaju kada
postoje opravdani razlozi da se dostavljaju neposrednim urucenjem ili slanjem postom.

(7) Radni materijal mozZe se dostaviti i naknadno, nakon slanja poziva na sjednicu te se moze
uruciti i neposredno na sjednici, vodedi racuna o tome da se osobama koje sudjeluju u radu
Povjerenstva ostavi razumno vrijeme za upoznavanje sa sadrzajem naknadno dostavljenih
odnosno urucenih materijala prije rasprave.

3. Duznost prisustvovanja

Clanak 10.

(1) Clanovi Povjerenstva duZni su prisustvovati sjednicama Povijerenstva.
(2) Clanovi Povjerenstva koji nisu u moguénosti prisustvovati sjednici, duzni su o tome bez
odgadanja izvijestiti predsjednika Povjerenstva ili osobu koja je poslala poziv na sjednicu.

4. Predsjedanje na sjednici

Clanak 11.

Sjednicom Povjerenstva predsjeda predsjednik Povjerenstva.

5. Utvrdivanje prisutnosti na sjednici
Clanak 12.
(1) Na pocetku sjednice mora se utvrditi prisutnost osoba.
(2) Za odrzavanje sjednice potrebna je prisutnost vecine od ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.

(3) Prisutnost osoba utvrduje se brojanjem ili prozivanjem.



Clanak 13.

(1) Kada predsjednik Povjerenstva utvrdi da je prisutan potreban broj ¢lanova Povjerenstva,
otvara sjednicu.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka Poslovnika, predsjednik Povjerenstva moze odluciti da se,
iako nije prisutan potreban broj ¢lanova Povjerenstva, sjednica odrZi i provede rasprava, ali samo
o onim tockama o kojima nije potrebno odlucivati.

6. Dnevni red

Clanak 14.

(1) Nakon utvrdivanja prisutnosti utvrduje se dnevni red.
(2) Predsjednik Povjerenstva izlaZze dnevni red iz poziva na sjednicu.
(3) Nakon izlaganja dnevnog reda iz poziva na sjednicu predsjednik Povjerenstva moze predloziti
izmjene i/ili dopune dnevnog reda, a nakon toga ¢e zatraziti od clanova Povjerenstva da se izjasne

imaju li prijedloge za izmjene i/ili dopune predloZenog dnevnog reda.

(4) Predsjednik Povjerenstva stavlja na glasovanje predloZene izmjene i/ili dopune dnevnog reda,
a ¢lanovi Povjerenstva o prijedlogu izmjena i/ili dopuna odlucuju glasovanjem.

(5) Prijedlog se smatra prihvacenim ako je za njega glasovala ve¢ina od ukupnog broja ¢lanova
Povjerenstva.

(6) Nakon odlucivanja o predlozenim izmjenama i/ili dopunama dnevnog reda, predsjednik
Povjerenstva stavlja na glasovanje usvajanje dnevnog reda u cjelini.
7. Usvajanje zapisnika
Clanak 15.

(1) Nakon usvajanja dnevnog reda raspravlja se i glasuje o usvajanju zapisnika o radu s prethodne
sjednice Povjerenstva.

(2) Clanovi Povijerenstva koji su bili prisutni na sjednici Povjerenstva na koju se zapisnik odnosi
imaju pravo podnijeti primjedbe na zapisnik s te sjednice Povjerenstva.

(3) O osnovanosti primjedaba odlucuje se na sjednici glasovanjem.



(4) Ako Povjerenstvo prihvati primjedbe na zapisnik, predsjednik Povjerenstva stavlja na
glasovanje zapisnik s prihvacenim primjedbama.

(5) Prihvacene primjedbe unijet ¢e se u zapisnik sjednice na koju se odnose.

(6) Ako primjedbe nisu prihvacene ili ih nije bilo, predsjednik Povjerenstva stavlja na glasovanje
samo zapisnik sa sjednice.

(7) Glasovanje o zapisniku moze se odgoditi ako nije prisutan dovoljan broj clanova Povjerenstva
te se staviti kao tocka dnevnog reda na nekoj od iducih sjednica ili poslati na glasovanje clanovima
Povjerenstva radi glasovanja elektronickim putem.

8. Raspravljanje o ostalim tockama dnevnog reda

Clanak 16.

(1) Nakon usvajanja zapisnika prelazi se na raspravljanje po ostalim tockama usvojenog dnevnog
reda, redoslijedom utvrdenim u dnevnom redu.

(2) U tijeku sjednice Povjerenstva, prisutne osobe mogu predloziti da se izmjeni redoslijed
razmatranja pojedinih pitanja.

(3) O prijedlogu iz stavka 2. ovog ¢lanka odlucuje se glasovanjem.

9. Raspravljanje i odlucivanje u okviru pojedine tocke dnevnog reda
Clanak 17.

(1) Na sjednici se o svakoj temi iz utvrdenog dnevnog reda najprije u pravilu raspravlja, a zatim
ako je potrebno odlucuje.

(2) Povjerenstva donose odluke javnim glasovanjem.

(3) Povjerenstvo ne moze odlucivati ako na sjednici nije prisutna veéina od ukupnog broja ¢lanova
Povjerenstva.

Clanak 18.

(1) Na pocetku rasprave o svakoj tocki dnevnog reda predlagac u pravilu daje dopunsko usmeno
obrazloZenje.



(2) Redoslijed izlaganja u okviru tocke dnevnog reda odreduje predsjednik Povjerenstva.

(3) Nitko ne moZe govoriti prije nego Sto zatraZi i dobije rije¢ od predsjednika Povjerenstva.
(4) Predsjednik Povjerenstva brine da govornik ne bude ometan ili sprije¢en u svom govoru.
(5) Govoriti se moZe samo o temi o kojoj se raspravlja i prema utvrdenom dnevnom redu.

(6) Ako se govornik udalji od predmeta dnevnog reda, predsjednik Povjerenstva ga moze
opomenuti i/ili mu oduzeti rijec.

(7) Predsjednik Povjerenstva zakljucuje raspravu kada utvrdi da nema viSe prijavljenih govornika.
Clanak 19.

(1) Nakon rasprave Predsjednik Povjerenstva predlaze tekst odluke ili zakljucka Povjerenstva te
poziva ¢lanove Povjerenstva da o tome glasuju.

(2) Prijedlog se smatra usvojenim ako je za njega glasovala vedina od ukupnog broja clanova
Povjerenstva.
10. Glasovanje
Clanak 20.
(1) Glasovanje na sjednici je javno, a provodi se dizanjem ruke.

(2) Glasovanje se provodi tako da Predsjednik Povjerenstva prvo poziva ¢lanove Povjerenstva da
se izjasne tko je za prijedlog, zatim tko je protiv prijedloga te tko je suzdrZan od glasovanja.

(3) Glasovi clanova Povjerenstva koji su bili prisutni, ali nisu glasovali ni za ni protiv prijedloga,
niti su se izjasnili da se suzdrzavaju od glasovanja, smatraju se suzdrzanim glasovima.

(4) Nakon glasovanja predsjednik Povjerenstva utvrduje rezultate glasovanja i je li prijedlog dobio
potrebnu vecinu te objavljuje rezultat glasovanja.



11. Zapisnik

Clanak 21.
(1) O radu na sjednici Povjerenstva vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik treba sadrzavati: datum, vrijeme kada je sjednica zapocela i kada je zavrsila, mjesto
odrzavanja sjednice, dnevni red sjednice, ime, prezime i funkciju predsjedatelja, imena i
prezimena prisutnih osoba, imena i prezimena odsutnih ¢lanova Povjerenstva, naznaku o
prisutnosti ako neka osoba nije bila prisutna na cijeloj sjednici, kratak tijek sjednice s naznakom

pitanja o kojima se raspravljalo i odlucivalo te odluke o pitanjima o kojim se raspravljalo i
odlucivalo.

(3) Usvojeni zapisnik potpisuju predsjednik Povjerenstva i zapisnicar.

12. Tonsko snimanje
Clanak 22.

(1) Sjednica se tonski snima, a tonski zapis pohranjuje se kao sastavni dio zapisnika te se unosi u
integrirani informacijski sustav HLK-a.

(2) Clanovi Povijerenstva imaju pravo preslusati tonski zapis sjednice ili njezinog dijela na kojoj su
bili prisutni.

(3) Predsjednik Povjerenstva mora druge osobe iz ¢lanka 3. ovog Poslovnika koje sudjeluju na
sjednici ili njezinom dijelu upoznati s odredbom ovog Poslovnika da se sjednica tonski snima.

13. Prekid sjednice
Clanak 23.

(1) Ako predsjednik Povjerenstva tijekom sjednice utvrdi da nije prisutan dovoljan broj ¢lanova
Povjerenstva za donoSenje odluka, sjednicu moze prekinuti i sazvati nastavak za odredeni dan i
vrijeme, o ¢emu ce se pisanim putem izvijestiti samo odsutni ¢lanovi Povjerenstva.

(2) Povjerenstvo moZe iz opravdanih razloga tijekom sjednice odluciti prekinuti sjednicu i sazvati
nastavak sjednice za odredeni dan i vrijeme, o emu ce se pisanim putem izvijestiti samo odsutni
¢lanovi Povjerenstva. Odsutni ¢lanovi Povjerenstva nece se izvjestavati ako se nastavak saziva za
isti dan.



(3) O prekidu sjednice iz stavka 2. ovog ¢lanka Poslovnika odlucuje se glasovanjem.

14. Odrzavanje sjednice telefonskim putem ili putem internetske veze
Clanak 24.
U slucaju hitnosti predsjednik Povjerenstva moze odluciti provesti sjednicu Povjerenstva
telefonskim putem ili putem internetske veze.
15. Zajednicke sjednice

Clanak 25.

(1) U slucaju potrebe zajednickog razmatranja pojedinog pitanja pojedina Povjerenstva mogu
odrzavati zajednicke sjednice ili dijelove sjednica, o ¢emu svako Povjerenstvo mora prethodno
odluciti.

(2) Ako je na zajednickoj sjednici potrebno odlucivanje o pojedinom pitanju, svako Povjerenstvo
zasebno odlucuje.

(3) Svako Povjerenstvo o zajednickoj sjednici ili njezinom dijelu vodi svoj zapisnik.

V.RAD IZVAN SJEDNICA POVJERENSTVA
Clanak 26.

(1) Predsjednik Povjerenstva moze elektronickim putem zatraziti od ¢lanova Povjerenstva da
iznesu svoj stav, odnosno glasuju o pojedinom pitanju putem elektronicke poste.

(2) U slucaju ocitovanja, odnosno glasovanja ¢lanova Povjerenstva putem elektronicke poste,
¢lanovi Povjerenstva pri slanju svog odgovora moraju koristiti opciju ,,odgovori svima” (u
engleskim inacicama programa elektronicke poste: “Reply to all”) kako bi svi ¢lanovi Povjerenstva
bili upoznati sa stavom, odnosno glasom pojedinog clana Povjerenstva.

(3) Na nacin opisan u ovom clanku Poslovnika Povjerenstva mogu odlucivati izvan sjednice.

(4) Prijedlog se smatra usvojenim ako je za njega glasovala vec¢ina od ukupnog broja ¢lanova
Povjerenstva.



(5) O radu izvan sjednice predsjednik Povjerenstva sastavlja sluzbenu biljesku koja mora
sadrzavati pitanje o kojem je bilo potrebno iznijeti stav, odnosno glasovati, imena i prezimena
osoba kojima je trazenje poslano i rezultat glasovanja te potpis predsjednika Povjerenstva.

VI. CUVANJE TAJNOSTI PODATAKA - POSLOVNA TAJNA

Clanak 27.

(1) Clanovi Povjerenstva duzni su uvati kao poslovnu tajnu povjerljive podatke i ¢injenice za koje
saznaju obavljajudi svoje duznosti u Povjerenstvu.

(2) Clanovi Povjerenstva duzni su potpisati izjavu o ¢uvanju tajnosti podataka koji sukladno
aktima HLK-a predstavljaju profesionalnu ili poslovnu tajnu.

(3) Odredbe ovog ¢lanka odnose i na druge osobe koje prisustvuju sjednici ili sudjeluju u radu
Povjerenstva.

(4) Predsjednik Povjerenstva mora druge osobe iz ¢lanka 3. ovog Poslovnika koje sudjeluju na
sjednici ili njezinom dijelu upoznati s odredbama ovog Poslovnika o duznosti ¢uvanja tajnosti
podataka i zatraziti da potpisu izjavu o ¢uvanju tajnosti podataka.
VII. JAVNOST RADA
Clanak 28.
(1) Sjednice Povjerenstava zatvorene su za javnost.
(2) Povjerenstva mogu izvjeStavati javnost o svome radu, temama kojima je raspravljalo i
donesenim odlukama putem sluzbenog glasila HLK-a i/ili mreZne stranice HLK-a.
VIII. RADNE SKUPINE POVJERENSTAVA

Clanak 29.

(1) Povjerenstva mogu osnovati strucne odnosno ekspertne radne skupine za obavljanje
odredenih poslova iz svojeg djelokruga rada.

(2) Odlukom o osnivanju radne skupine Povjerenstva odreduje se naziv radne skupine, njezin
sastav, zadatak radne skupine i rok izvrsenja.
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Clanak 30.
(1) Radna skupina Povjerenstva ima neparan broj ¢lanova, od kojih je jedan predsjednik.
(2) Povjerenstvo imenuje clanove radne skupine i predsjednika radne skupine Povjerenstva.
(3) Predsjednik radne skupine mora biti ¢lan Povjerenstva.

Clanak 31.

(1) Radne skupine Povjerenstva odluke donose ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova radne
skupine.

(2) O radu radne skupine Povjerenstva vodi se zapisnik ili se sastavlja sluZzbena biljeSka.

(3) Radna skupina Povjerenstva izvjestava Povjerenstvo o izvrSenju zadatka koji joj je povjeren.

IX. SURADNJA SA STRUCNIM SLUZBAMA HLK-A
Clanak 32.

(1) Strucne, pravne, financijske, administrativne i ostale poslove za potrebe Povjerenstava i radnih
skupina Povjerenstva obavljaju stru¢ne sluzbe HLK-a.

(2) Clanovi Povjerenstava i radnih skupina Povjerenstava duZni su radi komunikacije dostaviti
adresu elektronicke poste te u slucaju promjene navedenog podatka odmah o tome obavijestiti
voditelje stru¢nih sluzbi HLK-a.

X. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu stalnih povjerenstava
Izvrsnog odbora Hrvatske lijecnicke komore od 7. rujna 2012.
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Clanak 34.
(1) Ovaj Poslovnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i HLK-a i na sluZbenoj mreznoj stranici HLK-a

(2) Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmi dan od dana objave na oglasnoj plo¢i HLK-a.

Predsjednik

dr.sc. Kresimir Lueti¢, dr.med. v.r.

KLASA: 011-03/20-01/03
URBROYJ: 385-02/01-20-01

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i HLK 3. oZujka 2020. godine.

Predsjednik

dr.sc. Kresimir Lueti¢, dr.med. v.r.
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